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PROVEDBENI PLAN - COVID 19
IZMJENA I DOPUNA

Ovim planom uređuje se rad i funkcioniranje Ustanove u vrijeme zbrinjavanja djece tijekom epidemije Covid 19.
	
Izmjena i dopuna provedbenog plana ustanove izvršena je prema novim izmjenama i    dopunama HZJZ-a od 24.8.2020. 

Provedbeni plan se primjenjuje od  1.9.2020.









PROVEDBENI PLAN- COVID 19
Ovim planom uređuje se rad i funkcioniranje Ustanove u vrijeme zbrinjavanja djece tijekom epidemije Covid 19. Provedbeni plan se primjenjuje od 1.9.2020.sukladno epidemiološkoj situaciji, bit će dane nove upute ili će se produžiti trajanje postojećih. 

UPUTE ZA RODITELJE U VRIJEME ZBRINJAVANJA DJECE TIJEKOM EPIDEMIJE COVID 19 
U skladu s uputama HZJZ-a “UPUTE ZA SPRJEČAVANJE I SUZBIJANJE EPIDEMIJE COVID-19 VEZANO ZA RAD PREDŠKOLSKIH USTANOVA, OSNOVNIH I SREDNJIH ŠKOLA U ŠKOLSKOJ GODINI 2020./2021.“,odgojno-obrazovni rad od 1.9.2020. godine organiziran je na sljedeći način:
· Roditelji novoupisane djece obavijest će dobiti putem e-maila
· Informacije o objektu i ulazu za roditelje djece koja od ranije pohađaju vrtić dostupne su na web stranici vrtića
· Odgojno-obrazovni rad je primarno usmjeren na očuvanje zdravlja. Radi što boljeg epidemiološkog nadzora, djecu dovodite kontinuirano. 
· Roditelj svakodnevno mjeri tjelesnu temperaturu djetetu kod kuće te istu evidentirati u vlastitu bilježnicu koju predaje na uvid odgojitelju prilikom dovođenja djeteta u vrtić
· U slučaju pojave simptoma bolesti kod kuće, roditelj je dužan javiti se u vrtić e-mailom
(djecji.vrtic.radost1@zg.t-com.hr ili tajnistvo.dvradost@gmail.com) ili telefonom na broj 01/62 81 241, 62 81 095i izabranom pedijatru/liječniku obiteljske medicine radi odluke o testiranju i liječenju djeteta.
· U slučaju izostanka djeteta iz vrtića potrebno je donijeti popunjene obrasce: 
a)  „Roditeljska ispričnica„ - privatni razlog  (nalazi se na web stranici vrtića)
b)  „Liječničku ispričnicu“ – izostanak iz vrtića zbog bolesti  
c) „Potvrda o obavljenom sistematskom pregledu predškolskog djeteta prije upisa u dječji 
    vrtić“ zbog izostanka duljeg od 60 dana u kontinuitetu - potrebno je obaviti sistematski   
    pregled kod liječnika pedijatra/ liječnika obiteljske medicine

Dovođenje/odvođenje djeteta
· Osobe koje dovode i odvode djecu u vrtić ne ulaze u ustanovu već dolaze do definiranog ulaza gdje dijete preuzima odgojitelj
· Zbog provođenja što više vremena na otvorenom dolazak djece je do 8,30 
· Prilikom dolaska i odlaska važno je držati razmak od 2 metra u odnosu na druge osobe i djecu te je preporučeno nositi masku. 







· Definirani ulazi u vrtić:
· ulaz 1 – jaslički ulaz
· ulaz 2 – glavni ulaz u stari objekt (iz Bakačeve)
· ulaz 3 – glavni ulaz u novi objekt (iz Braće Radić)
· ulaz 4 – sporedni ulaz uz novi objekt (lijevo od ulaza 3)
· područno odjeljenje u Cvetkoviću –  glavni ulaz
· područno odjeljenje u Gorici Svetojanskoj – glavni ulaz
· područno odjeljenje u Gornjem Desincu – ulaz 1 za odgojne skupine sdb 4, 5 i 6
– ulaz 2  za odgojne skupine sdb 1, 2  i 3

· U pratnji djeteta prilikom dolaska/odlaska smije biti samo jedna punoljetna osoba. Preporuča se da osoba nije starije životne dobi te da ne boluje od kroničnih bolesti. 
· Preporuča se da ista osoba dovodi i odvodi dijete.
· Dijete tijekom boravka u vrtiću ne nosi masku, vizir, rukavice i ne dezinficira ruke.
· Odgojitelj koji preuzima dijete prilikom ulaska mjeri tjelesnu temperaturu, odvodi dijete u garderobu te ga po izuvanju vodi u sanitarni čvor (pranje ruku tekućim sapunom i vodom) potom odlaze u sobu dnevnog boravka.
· Ulazak roditelja u ustanovu, iznimno je moguć, kada se radi o djetetu s teškoćama u razvoju ili ako zdravstveno stanje djeteta to zahtjeva.
· Informaciju o djetetovom boravku u vrtiću prenijet će vam odgojitelj prilikom predaje   
        djeteta, a prema potrebi će vas kontaktirati putem telefona.  
· Individualni razgovori sa stručnom službom održavat će se prema prethodnoj najavi uz poštivanje higijensko-epidemioloških mjera


Donošenje stvari od kuće:
· Ponedjeljkom roditelj  kod dovođenja djeteta u vrtić donosi rezervnu odjeću za neredni tjedan te 5 vrećica za dnevno odnošenje prljavih stvari. 
· Svakodnevno se kući  odnosi prljava odjeća, a petkom sva preostala (radi dezinfekcije  garderobnih ormarića).
· Napomena: stvari spakirajte na način da  budu nekorištene 72 sata.
· Bočice i dude obavezno se donose poklopljene, trebaju biti obilježene te se svakodnevno odnose kući na dezinfekciju.
· Nije dozvoljenodonošenje igračaka, dekica, gaza, jastučića i sl., neoblikovanog materijala te hrane od kuće.












UPUTE ZA RADNIKE U VRIJEME ZBRINJAVANJA DJECE TIJEKOM EPIDEMIJE COVID 19 
· U ustanovu nije dozvoljen ulazak radnicima koji nisu raspoređeni na posao. 
· Svi radnici imaju obavezu mjeriti tjelesnu temperaturu svaki dan prije dolaska na posao. 
· Osobe koje nisu zaposlenici Dječjeg vrtića Radost prilikom ulaska obavezno ispunjavaju obrazac „Evidencija o ulasku neovlaštene osobe“ (roditelj/skrbnik, serviseri, dostavljači, drugo osoblje koje nije nužno za rad ustanove)
· S povišenom temperaturom, respiratornim simptomima i drugim simptomima zarazne bolesti nije dozvoljeno raditi, brinuti se o djeci, niti dolaziti u prostor ustanove te se u tom slučaju radnici javljaju telefonom radniku u pripremi, u tajništvo vrtića i izabranom liječniku obiteljske medicine.
· Radnici ulaze u objekt  na ulaz ovisno o kvartu u koji su raspoređeni za vrijeme trajanja epidemije.
· Kretanje izvan kvarta treba svesti na minimum i ukoliko je to neophodno obavezno je nošenje maske
· Komunikacija između kvartova, administracije i stručne službe moguća je preko internog telefona 
· Na ulazu u ustanovu:
· Obavezan je ulaz preko dezbarijere
· Dezinfekcija ruku i mobitela 
· Popunjavanje obrasca  „Evidencija o zdravstvenom statusu radnika“
· Odlazak u garderobu:
· Svakodnevno presvlačenje u drugu, čistu odjeću
· odgojno-obrazovni radnici radnu odjeću svakodnevno nose kući na pranje
· spremačice radnu odjeću svakodnevno odlažu u za to predviđenu crvenu vreću u garderobi kvarta u kojem rade
· kuharice radnu odjeću svakodnevno odlažu u predviđenu crvenu vreću u svojoj garderobi
· Nakit, satovi, marame nisu dozvoljeni
· Svakodnevno dezinficirati naočale
· Tijekom neposrednog rada s djecom kosa treba biti vezana
· Nakon presvlačenja, a prije ulaska u skupinu obavezno je pranje i dezinfekcija ruku
· Obvezno nošenje zaštitne opreme (maske, rukavice)
· odgojitelji: 	- prilikom preuzimanja i predaje djeteta (maska/vizir)
                                  - prilikom prolaska kroz hodnik ili kvart (maska/vizir)
                                  - tijekom intimne njege djeteta (rukavice i maska/vizir)
	- prilikom individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka    
                                    (maska/vizir)
· stručna služba (maska/vizir): prilikom prolaska po hodnicima, komunikacija s odraslim osobama
· zdravstveni voditelj: maska/vizir i rukavice prilikom previjanja ozljeda te maska/vizir  tijekom komunikacije s odraslim osobama, prilikom prolaska po hodnicima
· pomoćnik djetetu s teškoćama u razvoju (maska/vizir)                           
· spremačice/pralja: - nošenje maske/vizir tijekom cjelodnevnog rada unutar 
objekta
- nošenje rukavica prema planu čišćenja
· kuharice/ekonom:	- nošenje zaštitne opreme prema HACCAP planu
		- nošenje maske/vizira prilikom preuzimanja robe, vožnje 
kolica do odgojne skupine
· ostali radnici:		- maske/vizir kod ulaska u objekt i kod kontakta s odraslim 
osobama

· Nužna je što češća dezinfekcija ruku osobito nakon brisanja nosa, sanitarnog čvora, preizuvanja, preodijevanja.

PROVEDBA ODGOJNO-OBRAZOVNOG PROCESA

· Dijete tijekom boravka u vrtiću ne nosi masku, vizir, rukavice i ne dezinficira ruke.
· Evidencija prisutnosti djece se vodi na evidencijskim listama.
· Svaki kvart  vodit će knjigu „Evidencija o zdravstvenom statusu djece-kvart“ (mjerenje tjelesne temperature u sobi dnevnog boravka-oba odgojitelja).
· Prilikom pojave simptoma bolesti kod djeteta potrebno je kontaktirati višu medicinsku sestru radi izolacije djeteta. Dijete će biti izolirano, a osoba koja će boraviti uz dijete dok ne dođe roditelj imati će zaštitnu opremu (maske, rukavice, jednokratna kirurška pregača, kapa za kosu). Odgojitelj potom poziva roditelja radi preuzimanja djeteta te ispunjava obrazac „Zdravstveni status djeteta“.
· Odgojno-obrazovni proces  dokumentirat će se u pedagošku dokumentaciju odgojne skupine.
· Obroci se dovoze na kolicima i ostavljaju na ulazu u sobu dnevnog boravka, odgojitelj odvozi kolica u sobu.
· Obroci se odvijaju u sobi dnevnog boravka/blagovaoni, maksimalno omogućiti fizičku distancu koliko to prostor dozvoljava.
· Odgojitelj servira obrok svakom djetetu zasebno, znači da nema samoposluživanja. 
· Voćni obrok se konzumira  uz doručak.
· Odgojno-obrazovni rad provoditi što je više moguće vremena na otvorenom – poslije doručka izlazak na dvorište (u skladu s vremenskim prilikama i UV indeksom).
· Prije izlaska iz sobe dnevnog boravka na zrak obavezno otvoriti prozore.
· Izbjegavati da djeca dodiruju površine ili predmete prilikom prolaska zajedničkim prostorom.  
· Boravak na zraku se odvija u vrtićkom dvorištu te u obliku odlaska u šetnju.
· Na dvorištu treba biti fizička distanca između kvartova (svaki kvart boravi isključivo na predviđenom dijelu dvorišta).
· Ulazak u objekt je preko dezbarijere.
· Prije ulaska u sobu dnevnog boravka obavezno obuti papuče i oprati ruke.
· U ovoj fazi se odgađa higijena zuba. 
· Konzumiranje vode isključivo iz jednokratnih čaša koje se bacaju u kante s poklopcem/crvena vreća.
· Za vrijeme dnevnog odmora osigurati maksimalno mogućI razmak između krevetića, potrebno je označiti krevetiće i stolicu djetetovim simbolom kako bi svako dijete prilikom dnevnog odmora i obroka boravilo na istom mjestu.
· Popodnevni rad predviđa se u sobi dnevnog boravka.
· Dodatni odgojno-obrazovni programi za djecu s teškoćama u razvoju provode se unutar iste odgojno-obrazovne skupine, a rehabilitacijski programi koje provode stručni suradnici mogu se provoditi i individualno u kabinetima stručnih suradnika uz pridržavanje svih epidemioloških mjera. 

PREPORUKE ZA PEDAGOŠKO-PSIHOLOŠKI RAD S DJECOM 

· Krizni događaj izazvan pandemijomkoronavirusa izaziva različite reakcije i specifična ponašanja odraslih i djece. Djeca ne razumiju što se događa, ali osjećaju atmosferu i emocije. Ako su odrasli zabrinuti i tjeskobni, djeca će imati iste ili slične osjećaje. 
· Rutine i dnevni ritam aktivnosti u dječjem vrtiću daje djeci osjećaj povjerenja, sigurnosti i predvidivosti i zato to treba biti polazište u odgojno-obrazovnome radu koliko je to moguće.
· Zbog novonastale situacije mogu se uvesti novi rituali s djecom kao primjerice način pozdravljanja prilikom dolaska u vrtić (nema zagrljaja, možemo uvesti naklon glavom, palac gore ili ga djeca mogu sama osmisliti). 
· Dijete nakon povratka u dječji vrtić može imati specifična ponašanja. Pokazatelji da je dijete pod stresom različite su vrste nerealnih strahova, potištenost, poricanje ili „zamrzavanje“ emocija, pasivnost i osjećaj bespomoćnosti, agresivno ponašanje, stalan osjećaj umora ili dosade. Tu je svakako osim odgojitelja važna i uloga psihologa ili drugih stručnih suradnika koje dječji vrtić ima.
· Detaljno voditi zapažanja o ponašanju djece.

PROVOĐENJE AKTIVNOSTI I KORIŠTENJE POTICAJA

· Prioritetno pratiti i zadovoljavati djetetove tjelesne i emocionalne potrebe te potrebe za sigurnošću.
· U planiranju didaktičke opreme treba dati prednosti opremi glatkih, tvrdih površina koje se lako operu deterdžentom i vodom.
· Materijali kao što su kinetički pijesak, glina, kukuruz, riža,neoblikovani materijal i sl.,te igračke koje se ne mogu oprati deterdžentom (deterdžent za suđe) i vodom te osušiti na zraku mogu se koristiti jednokratno s dnevnim izmjenama.
· Likovne radove je važno odložiti u portfolio djeteta i/ili svakodnevno odnositi kući.
· Tjelesne aktivnosti izvode se na otvorenom prostoru bez restrikcija, u slučaju nepovoljnih vremenskih prilika u unutarnjem prostoru, izbjegavajući  aktivnosti koje intenzivno ubrzavaju i produbljuju disanje kao i brzo trčanje i druge oblike brzog kretanja djece, a poticati lagane vježbe razgibavanja.
· Djecu treba poticatida ne dodiruju usta, nos, oči i lice kao i da ne stavljaju ruke i predmete u usta, primjereno razvojnoj dobi.
· Djecu treba poticati da redovito i pravilno peru ruke prije ulaska u svoju  skupinu, prije i nakon obroka, nakon korištenja toaleta, nakon dolaska izvana, nakon čišćenja nosa, uvijek kada ruke izgledaju prljavo. Za pranje ruku treba koristiti tekuću vodu i sapun.
· Nakon pranja ruku sapunom i vodom, za sušenje ruku neophodno je koristiti papirnate ručnike za jednokratnu upotrebu koje nakon korištenja treba odbaciti u koš za otpad s poklopcem.
· Djecu treba poticati da kada kašlju i kišu prekriju usta i nos laktom ili papirnatom maramicom koju poslije treba odbaciti u koš za otpad s poklopcem te oprati ruke.
· Pri kašljanju i kihanju trebaju okrenuti lice od drugih osoba te izbjegavati dodirivanje lica, usta i očiju rukama.
· Nadgledati djecu prilikom odlaska u sanitarni čvor (pranje ruku i vršenje nužde).
· Izbjegavati aktivnosti koje uključuju bliski fizički kontakt (npr. pokvareni telefon, dijeljenje zagrljaja).

KORIŠTENJE PROSTORA
JASLICE
· Za ulaz u jaslice koristi se ulaz 1.
· Za boravak na zraku koristi se jasličko dvorište.

MALI KVART
· Za ulaz/izlaz u vrtić koristi se glavni ulaz u stari objekt (iz Bakačeve), ulaz 2.
· Za boravak na zraku koristi se dvorište malog kvarta.

VELIKI KVART
· Za ulaz u vrtić koristi se sporedni ulaz kod sobe dnevnog boravka 12, ulaz 4.
· Za boravak na zraku koristi se veliko dvorište.

NOVI KVART
· Za ulaz u vrtić koristi se glavni ulaz u novi dio vrtića, ulaz 3.
· Za boravak na zraku koristi se veliko dvorište.

RADOST 2
· Za ulaz u vrtić koristi se glavni ulaz objekta R2. 
· Za boravak na zraku koristi se veliko dvorište Radosti 2.
GORICA SVETOJANSKA
· Za ulaz u vrtić koristi se glavni ulaz područnog odjeljenja u Gorici Svetojanskoj. 
· Za boravak na zraku koristi se vanjski prostor.
CVETKOVIĆ
· Za ulaz u vrtić koristi se glavni ulaz područnog odjeljenja u Cvetkoviću.  
· Za boravak na zraku koristi se vrtićko dvorište.
GORNJI DESINEC
· Veliki kvart, sobe dnevnog boravka  4, 5 i 6,   koriste ulaz 1.  
· Mali kvart, sobe dnevnog boravka 1, 2 i 3, koriste ulaz 2.
· Za boravak na zraku koristi se vrtićko dvorište.

POSTUPANJA RADNIKA KOD POJAVE SIMPTOMA BOLESTI

A) U SLUČAJU COVID-19
·  U slučaju sumnje na mogućnost kontakata sa zaraženim ili oboljelim osobama od COVID-19  ili kod sumnje da se kod radnika radi o zarazi COVID-19, radnik je telefonom dužan obavijestiti tajništvo i izabranog liječnika radi dogovora za testiranje.
· U slučaju sumnje na zarazu COVID-19, a radnik je trenutno raspoređen na svoje radno mjesto, dužan je u što je moguće kraćem roku napustiti svoje radno mjesto i prostor vrtića.
· Ravnatelj ustanove u dogovoru sa zdravstvenom voditeljicom vrtića odmah obavještava nadležnog epidemiologa o svakoj sumnji na COVID-19 kod zaposlenika ili djece.

B) KOD KUĆE
· Radnik sa temperaturom i simptomima bolesti ne smije dolaziti u prostor ustanove već o svom stanju obavještava tajništvo, određenu zamjenu i odabranog liječnika.

C) U TOKU RADNOG VREMENA
· Radnik sa povišenom tjelesnom temperaturom i simptomima bolesti odmah mora napustit radno mjesto, o čemu prethodno obavještava tajništvo .
· Radnik je dužan ispuniti „INDIVIDUALNA IZJAVA O ZNAKOVIMA BOLESTI“.
· Poslove koje je taj radnik obavljao preuzeti će zamjena.
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HIGIJENSKE MJERE, MJERE ČIŠĆENJA
 I DEFINFEKCIJE, 
RADNA ZADUŽENJA TEHNIČKOG OSOBLJA 

- U svim objektima redovito se provodi pasterizacija vodovodnih sustava.
- Za provedbu dezinfekcije i higijenskih mjera osigurano je dovoljno sredstava. 
- Čišćenje prostora vrši se prema Planovima čišćenja, u skladu s kojim je tehničko osoblje dobilo  
dnevna zaduženja.













Radno mjesto- domar 1
Radno vrijeme: od 05.15.- 13.15.

Okvirni raspored poslova kojemu se treba prilagoditi radi nesmetanog procesa rada.

05.15.-06.00. Postavljanje dezbarijera
	(natapanje spužve u otopinu varikine i vode ( 1 : 10) u R1 i R2

06.00.   -otključava objekt    R1	i  R2

6.10.    	-pomesti sve ulaze vrtića

06.40.-08.30.    Priprema svih dječjih igrališta za boravak djece na zraku:
		- pregled i dezinfekcija sprava za igru djece
		- svakodnevno prekopavati pješčanike jaslica,  malog kvarta i velikog kvarta i dezinficirati  ih
		
08.30.-09.00.- dezinfekcija svih kvaka na ogradama
	         - dezinfekcija poklopaca kanti za smeće

09.00.-10.30. -popravci, košnja, održavanje opreme prema dnevnom rasporedu odnosno nalogu    ravnatelja

10.30.-11.00.-pauza u čajnoj kuhinji (održavanje razmaka )

11.00.-13.15.-popravci, košnja, održavanje opreme prema dnevnom rasporedu odnosno nalogu ravnateljice

Napomena!	
· Nošenje maske/vizira prema uputama za djelatnike
· Svakodnevno obavezni obilazak vanjskog prostora, osobitu pažnju  obratiti na ispravnost dječjih igrala, neispravno odmah popraviti ili u slučaju nemogućnosti odstraniti.
· O eventualnom odlasku u drugi objekt ili nabavu obavezno obavijestiti ravnateljicu ili višu medicinsku sestru

· Zabranjen je ulazak u prostore u kojima borave djeca dok su djeca prisutna
· Obavezno je održavanje mjera fizičke distance sa svim djelatnicima i posjetiteljima
· Prilikom ulaska u objekt obavezno je preći preko dezbarijere i dezinficirati ruke
· Uporaba određenog sanitarnog čvora u novom dijelu

· U kućicu domara zabranjeno je primati osobe koje nisu zaposlene u vrtiću
· Za pauzu koristiti čajnu kuhinju,te se pridržavati mjera socijalne distance
· Obavezno je korištenje radne odjeće koja se dnevno odnosi kući na pranje
· Dezinfekcijsko sredstvo nalazi se u kućici za domare
· Obavezno je često dezificiranje ruku







Radno mjesto- domar 2
Radno vrijeme: od  08.00.-16.00.

Okvirni raspored poslova kojemu se treba prilagoditi radi nesmetanog procesa rada.

 08.00.-16.00. 

	-pomesti ulaz vrtića R2

 .         - priprema  dječjeg  igrališta  R2 za boravak djece na zraku:
		- pregled i dezinfekcija sprava za igru djece
		- svakodnevno prekopavati pješčanik
		

08.30.-09.00.- 	dezinfekcija svih kvaka na ogradama
	- 	dezinfekcija poklopaca kanti za smeće

09.00.-10.30.-	popravci, košnja, održavanje opreme prema dnevnom rasporedu 				odnosno nalogu ravnatelja

10.30.-11.00.-	pauza u čajnoj kuhinji (održavanje razmaka)

11.00.-13.15.-	popravci, košnja, održavanje opreme prema dnevnom rasporedu odnosno nalogu 		ravnateljice

Napomena!	
· Nošenje maske/ vizira prema uputama za radnike
· Svakodnevno obavezni obilazak vanjskog prostora, osobitu pažnju  obratiti na ispravnost dječjih igrala, neispravno odmah popraviti ili u slučaju nemogućnosti odstraniti.
· O eventualnom odlasku u drugi objekt ili nabavu obavezno obavijestiti ravnateljicu ili višu medicinsku sestru
· Zabranjen je ulazak u prostore u kojima borave djeca dok su djeca prisutna

· Obavezno je održavanje mjera fizičke distance sa svim djelatnicima i posjetiteljima
· Prilikom ulaska u objekt obavezno je preći preko dezbarijere i dezinficirati ruke
· Uporaba određenog sanitarnog čvora u novom dijelu

· U kućicu domara zabranjeno je primati osobe koje nisu zaposlene u vrtiću
· Za pauzu koristiti čajnu kuhinju,te se pridržavati mjera socijalne distance
· Obavezno je korištenje radne odjeće koja se dnevno odnosi kući na pranje
· Dezinfekcijsko sredstvo nalazi se u kućici za domare
· Obavezno je često dezinficiranje ruku






Radno mjesto: ekonom
Radno vrijeme: od 06.30.-14.30.
Okvirni raspored poslova kojemu se treba prilagoditi radi nesmetanog procesa rada.

06.30.			-odvoženje djece u objekt Radost 2
06.45.-07.30.		-vođenje materijalnog knjigovodstva
			-raspoređivanje namirnica za područne objekte
07.30.-08.00.		-odvoženje doručka u objekte Radost 2 i Cvetković
08.00.-09.00.		-podizanje pošte, pisanje  i slanje narudžba
09.00.-10.15.		-vođenje materijalnog knjigovodstva
10.15.-12.00.		-odvoženje ručka u područne objekte: Desinec, Sveta Jana,				              Cvetković i Radost 2
12.00.-12.30.		-pauza
12.30-13.40.- 		-izdavanje robe iz skladišta za spremačice, kuhinju i pralju 
			(ponedjeljak, srijeda)
			-vođenje materijalnog knjigovodstva
13.40.-14.10.		-odvoženje užine u objekt Radost 2
14.10.-14.30.		-pisanje dokumentacije, putnog radnog naloga
Napomena!
· Nošenje maske/ vizira prema uputama za radnike
· Nakon uporabe rukavice odložiti u za to predviđenu crvenu vreću u vešeraju
· Obavezno je održavanje mjera fizičke distance od 1,5 metra sa svim djelatnicima i posjetiteljima
· Za pauzu koristiti čajnu kuhinju,te se pridržavati mjera socijalne distance
· Obavezno je često prati i dezinficirati ruke
· Prilikom dolaska na posao obavezno je presvlačenje u radnu odjeću koja se dnevno odnosi kući na pranje
· Zabranjen je ulaz u kvartove u kojima borave djeca

Navedene poslove provoditi sukladno  pravilniku o unutarnjem ustrojstvu  a u skladu s naputcima ravnatelja i više medicinske sestre.


Centralna kuhinja-  radno mjesto: glavni kuhar
Radno vrijeme: 06.00.-14.00. 

Okvirni raspored poslova kojemu se treba prilagoditi zbog nesmetanog procesa rada sa djecom. Ostale poslove prema pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i načinu rada u dječjem vrtiću obavit ćete prema vlastitoj organizaciji.

Dnevni raspored poslova:
06.00.-07.00.	-priprema namirnica (sve potrebne namirnice iznijeti u kuhinjski blok),  vođenje HACCAP dokumentacije
	
07.00.-08.30.  	-priprema i serviranje doručka i voćnog obroka  na kolica
	 sobe dnevnog boravka  ( pokriti sve zdjele u kojima se nalazi hrana i voće)
	-postavljanje dezinfekcijskog sredstva na kolica  
	- dostava doručka do odgojne skupine	

08.30.-09.00.		-priprema namirnica za ručak
09.00.-10.30.		-kuhanje ručka
10.40. -11.30.		-serviranje kolica i podjela ručka na kolica
11.30.-12.00		-  pauza
12.00.-12.30.		- čišćenje radnih površina
	
12.30.-14.00.		-priprema i serviranje užine
	
Napomena!
· U ustanovu  ulazi na gospodarski ulaz i koristi  garderobu za kuhinjske radnike
· Sve  poslove obavlja  u skladu sa HACCAP načelima
· Samostalno priprema  potrebne namirnice  za obroke
· Sve zdjele, kao i ona u kojoj se nalazi voće moraju biti poklopljene poklopcem
· Priprema  hranu za alergičnu djecu
· Prilikom pripreme namirnica, sve potrebne namirnice potrebno je iznijeti u kuhinjski blok da ne dolazi do križanja putova
· Poslije svake radne operacije posprema korištenu radnu površinu.
· Obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i više medicinske sestre.
· Servirana kolica se odvoze do samog ulaza u sobu dnevnog boravka
















Centralna kuhinja-  radno mjesto:  kuharica 1


Radno vrijeme : 06.00.- 14.00.

Okvirni raspored poslova kojemu se treba prilagoditi zbog nesmetanog procesa rada sa djecom. Ostale poslove prema pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i načinu rada u dječjem vrtiću obavit ćete prema vlastitoj organizaciji.

Dnevni raspored poslova:

06.00.		-prijem, deambalažiranje dezinfekcija dostavljenih namirnica, pospremanje  
		-podjela zajutraka po dežurnim skupinama

 06.00.—08.00.   Poslovi pripreme doručka :
			-priprema i serviranje doručka /napitak, kruh/
			- serviranje  posuđa za doručak
			-preuzima i posprema kruh
			-preuzima mlijeko
			-preuzima svježe meso i mesne prerađevine  i 
			  posprema ih			
08.00.-10.15.	Poslovi pripreme ručka:
- priprema povrća i namirnica za ručak
  povrće, krumpir,dovršavanje salata
-priprema i kuhanje priloga  i izrada salata
10.15.-12.00.		-podjela ručka /prilozi, salate/
12.30.-13.00.		-pauza
12.30.-14.00.	Poslovi pripreme užine:
-priprema i podjela užine /napitak,kruh/
			-priprema namirnica  za drugi dan /meso,povrće/

 Napomena!
· Poslije svake radne operacije posprema korištenu radnu površinu.
	  /to se odnosi na kotlove, radne stolove, kipere,štednjake i sl./
· Ulazi na posao na gospodarski ulaz i presvlači se u garderobi za kuhinjsko osoblje
· Za ulaz u ured koristiti ulaz novog dijela
· Sve  poslove obavlja  u skladu sa HCCAP načelima
· Prilikom prijama namirnica obavezno je nositi masku, radnu kutu, gumenu pregaču  i rukavice
· Dostavljači ulaze do stola za prijem namirnica, prilikom kojeg prelazi preko dezbarijere i dezinficira ruke
· Nakon uporabe gumena pregača se odlaže u vešeraj na dezinfekciju 
· Nakon uporabe  rukavice odložiti u za to predviđenu crvenu vreću u vešeraju
· Obavezno je održavanje mjera fizičke distance od 1,5 metara sa svim djelatnicima i posjetiteljima
· Za pauzu koristiti čajnu kuhinju,te se pridržavati mjera socijalne distance
· Obavezno je često prati i dezinficirati ruke
· Prilikom dolaska na posao obavezno je presvlačenje u radnu odjeću koja se dnevno odnosi kući na pranje
· Zabranjen je ulaz u kvartove kad na hodnicima borave djeca

Obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, više medicinske sestre i glavne kuharice.

Centralna kuhinja-  radno mjesto:  kuharica 2

Radno vrijeme : 06.30.- 14.30.

Okvirni raspored poslova kojemu se treba prilagoditi zbog nesmetanog procesa rada sa djecom. Ostale poslove prema pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i načinu rada u dječjem vrtiću obavit ćete prema vlastitoj organizaciji.

Dnevni raspored poslova:

 06.30.	-08.00.		Poslovi pripreme doručka :
-priprema doručka /pahuljice, namazi, kruh,griz…/
			-serviranje  posuđe za doručak
		-priprema i serviranje doručka /namaze/
			-preuzima i posprema voće, povrće, smrznutu robu

08.00.-10.15.		Poslovi pripreme ručka:
 -priprema namirnica za ručak / juhe, povrće /
  -priprema i kuhanje juha, variva i priloga	
			  -priprema obroka za djecu na dijetalnoj prehrani

10.15.-12.00.		-podjela ručka /variva , juhe, kruh, voda/
12.30.-13.00.		-pauza
12.30.-14.00.		Poslovi pripreme užine:
-priprema i podjela užine /namazi, pudinzi, jogurti…/
14.00.-14.30.		-priprema namirnica  za drugi dan /meso,povrće/
			
 Napomena!
· Ulazi na posao na gospodarski ulaz i presvlači se u garderobi za kuhinjsko osoblje
· Za ulaz u ured koristiti ulaz novog dijela
· Sve  poslove obavlja  u skladu sa HACCAP načelima
· Dostavljači ulaze do stola za prijem namirnica, prilikom kojeg prelazi preko dezbarijere i dezinficira ruke
· Prilikom  odvoženja i dovoženja kolica u odgojne skupine obavezno je nositi, radnu kutu, gumenu pregaču  i rukavice
· Nakon uporabe gumena pregača se odlaže u vešeraj na dezinfekciju 
· Nakon uporabe  rukavice odložiti u za to predviđenu crvenu vreću u vešeraju
· Obavezno je održavanje mjera fizičke distance od 1,5 metara sa svim djelatnicima i posjetiteljima
· Za pauzu koristiti čajnu kuhinju,te se pridržavati mjera socijalne distance
· Obavezno je često prati i dezinficirati ruke
· Prilikom dolaska na posao obavezno je presvlačenje u radnu odjeću koja se dnevno odnosi kući na pranje
· Zabranjen je ulaz u kvartove kad na hodnicima borave djeca

Poslije svake radne operacije posprema korištenu radnu površinu.
/to se odnosi na kotlove, radne stolove, kipere,štednjake i sl./

Obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, više medicinske sestre i glavne kuharice.



Centralna kuhinja: radno mjesto: pomoćna kuharica 1
Radno vrijeme :  07.00.-15.00.

Okvirni raspored poslova kojemu se treba prilagoditi zbog nesmetanog procesa rada sa djecom. Ostale poslove prema pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i načinu rada u dječjem vrtiću obavit ćete prema vlastitoj organizaciji.

Dnevni raspored poslova:
07.00.		  -prijem , deambalažiranje dezinfekcija dostavljenih namirnica, pospremanje  

07.30.-07.50.	 - serviranje kolica za doručak, postavljanje dezinfekcijskog sredstva 
 07.50.-08.00.	-odvoženje doručka u odgojne skupine 1-19		
08.00.-09.00.	-dezinfekcija prostora za prijem robe                                
09.00.-10.00.	-dovoženje kolica od doručka  na pranje iz soba 
		  1 do 15 - dezinfekcija kolica nakon doručka
		-odmicanje posuđa u praonici
10.00.-10.30.      - pauza		
10.30.-11.30.	-serviranje posuđa za ručak ( za sobe od 1-9
		odvoženje ručka po odgojnim skupinama
		-pranje posuđa od 4 skupine iza ručka(jaslice)
		-dezinfekcija kolica 		
12.00.-15.00.	-servira posuđe za užinu za sobe od 1 do 19
	               - pranje posuđa i dezinfekcija kolica
		
	
Napomena!
· Ulazi na posao na gospodarski ulaz i presvlači se u garderobi za kuhinjsko osoblje
· Za ulaz u ured koristiti ulaz novog dijela
· Sve  poslove obavlja  u skladu sa HACCAP načelima
· Dostavljači ulaze do stola za prijem namirnica, prilikom kojeg prelazi preko dezbarijere i dezinficira ruke
· Prilikom prijama namirnica obavezno je nositi masku, radnu kutu, gumenu pregaču  i rukavice
· Nakon uporabe gumena pregača se odlaže u vešeraj na dezinfekciju 
· Nakon uporabe  rukavice odložiti u za to predviđenu crvenu vreću u vešeraju
· Obavezno je održavanje mjera fizičke distance od 1,5 metara sa svim djelatnicima i posjetiteljima
· Za pauzu koristiti čajnu kuhinju,te se pridržavati mjera socijalne distance
· Obavezno je često prati i dezinficirati ruke
· Prilikom dolaska na posao obavezno je presvlačenje u radnu odjeću koja se dnevno odnosi kući na pranje



Poslije svake radne operacije posprema korištenu radnu površinu.
Obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, više medicinske sestre i glavne kuharice.






Centralna kuhinja: radno mjesto: pomoćna kuharica 2
Radno vrijeme : 08.30.-16.30.

Okvirni raspored poslova kojemu se treba prilagoditi zbog nesmetanog procesa rada sa djecom. Ostale poslove prema pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i načinu rada u dječjem vrtiću obavit ćete prema vlastitoj organizaciji.

Dnevni raspored poslova:

08.30.-09.00.            	 -  dezinfekcija prostora ( ostave, praonica) ,  vođenje  kontrolnih lista 				hladnjaka
		
09.00.-10.30.		-dovoženje kolica od doručka  na pranje 
			- pranje posuđa
		
10.30.-12.30.		-serviranje i odvoženje kolica sa ručkom 9-16
			- dovoženje kolica nakon ručka
			-  priprema namirnica za salatu
			- pranje posuđa nakon ručka
		
 12.30.-13.00.                  - pauza	
		
13.00.- 14.00		- odvoženje kolica sa užinom
			- dovoženje kolica sa užinom
			- pranje posuđa
			
14.00.-16.30.		-čišćenje ostave sa hladnjacima, ostave za suho	skladištenje 
			-dezinfekcija kuhinjskog bloka nakon odlaska     

Napomena!
· Ulazi na posao na gospodarski ulaz i presvlači se u garderobi za kuhinjsko osoblje
· Za ulaz u ured koristiti ulaz novog dijela
· Sve  poslove obavlja  u skladu sa HACCAP načelima
· Dostavljači ulaze do stola za prijem namirnica, prilikom kojeg prelazi preko dezbarijere i dezinficira ruke
· Prilikom  odvoženja i dovoženja kolica u odgojne skupine obavezno je nositi, radnu kutu, gumenu pregaču  i rukavice
· Nakon uporabe gumena pregača se odlaže u vešeraj na dezinfekciju 
· Nakon uporabe  rukavice odložiti u za to predviđenu crvenu vreću u vešeraju
· Obavezno je održavanje mjera fizičke distance od 1,5 metara sa svim djelatnicima i posjetiteljima
· Za pauzu koristiti čajnu kuhinju,te se pridržavati mjera socijalne distance
· Obavezno je često prati i dezinficirati ruke
· Prilikom dolaska na posao obavezno je presvlačenje u radnu odjeću koja se dnevno odnosi kući na pranje


Radno mjesto: jutarnja spremačica  / pomoćna kuharica
Radno vrijeme :od 08.00.- 16.00.
Okvirni raspored poslova kojemu se treba prilagoditi zbog nesmetanog procesa rada sa djecom. Ostale poslove prema pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i načinu rada u dječjem vrtiću obavit ćete prema vlastitoj organizaciji.
RASPORED POSLOVA:
08.00. 	- Postavljanje dezbarijera na izlazima za dvorište
                       (potapljanje spužve u otopinu varikine i vode (1 : 10))

		-čišćenje i dezinfekcija kupaonica i hodnika  nakon doručka, pražnjenje smeća
10.30.-11.00.   - pauza
11.00.-11.15.- spuštanje ležaljki u sobi 16
11.15. - 11.45.	- čišćenje okoliša održavanje okoliša zelene zgrade		
11.45.-12.30. -  čišćenje soba16,17 i 18 nakon ručka
		-čišćenje sanitarnog čvora soba 17 i 18
12.30.-13.30.	-dezinfekcija sprava na igralištima
13.30.-16.00.	- ispomoć u kuhinji
			
Poslije svake radne operacije posprema radnu površinu.
Održavanje navedenih prostora provoditi sukladno propisanim mjerama u skladu s naputcima ravnatelja i više medicinske sestre.
Napomena!
·  Ulazi na posao na gospodarski ulaz  i koristi garderobu za spremačice
·  Održavati najveći mogući razmak od djece
(tokom đira samo otvoriti vrata i uzeti koš koji se nalazi pored ulaznih vrata)
· Obavezno je držanje razmaka od 1,5 metra
· Obavezno je često dezinficiranje ruku
· Obavezno je dnevno presvlačenje u čistu radnu odjeću
· Na kraju dana prljava odjeća se odlaže u  za to predviđenu crvenu vreću koja stoji u garderobi
· Održavanje okoliša i cvijeća
· Ispomoć u kuhinji





Radno mjesto- pralja –covid 19

Radno vrijeme: 07.00.-15.00.

	Okvirnirasporedposlovakojemu se trebaprilagoditizbognesmetanogprocesaradasa	djecom. Ostaleposlovepremapravilniku o unutarnjemustrojstvuinačinurada u dječjem	vrtićuobavitćetepremavlastitojorganizaciji.

Dnevni raspored poslova:

 07.00.-10.30.  	-vođenje evidencije za izdavanje posteljnog rublja
-pranje posteljnog rublja isušenje posteljnog rublja u    
  sušilici
-priprema i izdavanje podbradaka i platnenih pelena
-pranje i izdavanje krpa za pranje podova i prašine
-pranje i izdavanje kuhinjske radne odjeće i radne odjeće spremačica
- glačanje posteljnog rublja pomoću valjka za glačanje
- dezinfekcija gumenih pregača 

11.00.-11.30.  – pauza ( u čajnoj kuhinji, pridržavanje razmaka od 2 metra)

11.00.-15.00.    -ručno glačanje kuhinjske radne odjeće 
-Sitni popravci na tekstilnim predmetima
-pranje i glačanje navlaka za spužve 
-pranje staza i tepiha iz sanitarnih čvorova 
-slaganje rublja u ormare
-čišćenje i održavanje praonice rublja


         Napomene:

·  pranje posteljnog rublja i izdavanje čistog(dvotjedna izmjena posteljine)

· Striktno odvajanje čistog i nečistog rublja

· Pranje radne odjeće kuharica i spremačica

· Obavezno je često prati i dezinficirati ruke

·  za ulaz na posao koristi gospodarski ulaz i koristi garderobu za spremačice

· Prilikom dolaska na posao obavezno je presvlačenje u radnu odjeću koja se dnevno mijenja i pere u vrtiću, a ostavlja se u crvenoj vreći u garderobi

· Sav tekstil se pere najmanje na 60 c°

Održavanje navedenih prostora provoditi sukladno propisanim mjerama a u skladu sa naputcima ravnatelja i više medicinske sestre.


Spremačica:  Jaslice

Radno vrijeme: 10.15.-18.15./10.45.-18.45.

	Okvirni raspored poslova kojemu se treba prilagoditi zbog nesmetanog procesa rada sa djecom. Ostale poslove prema pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i načinu rada u dječjem vrtiću. Obavit ćete prema vlastitoj organizaciji.

Raspored poslova:
10.15.- 12.30.	- brisanje poda u sobama 1 ,2 i  3, spuštanje ležaljki
	-čišćenje soba 1, 2 i 3 nakon ručka
12.30.-13.15.    - čišćenje i dezinfekcija sanitarnih  prostora za djecu i odrasle
-čišćenje jasličkog dvorišta i spremišta za igračke
- svakodnevno  čišćenje terasa  i dezinfekcija sprava  na dvorištu
		-svakodnevno  čišćenje i pranje staklenih površina, vrata i  zidnih oplata
13.15.-14.30.	- dizanje ležaljki u sobama 1, 2 i  3
14.30.-15.30.    -čišćenje  soba 1,2,i 3 nakon užine
		-čišćenje čajne kuhinje i garderobnih  i sanitarni  prostora za odrasle
15.30.-16.00.    –pauza
16.00.-18.15.     -čišćenje  sobe 1,2,3, sanitarnog i garderobnog prostora
		- čišćenje servirnog hodnika i  izlaza kod  praonice  rublja
	-čišćenje soba defektologa i  logopeda

Napomena!
· Ulazi na posao na ulaz 3 i koristi  garderobu  novog kvarta
· Kretanje između kvartova potrebno je svesti na minimum
· Čišćenje se vrši prema planu čišćenja u vrijeme epidemije COVID- 19
· Zadužena je za ulazna vrata vrtića svog kvarta
· Održavanje što je moguće većeg razmaka od djece
· Obavezna je svakodnevna dezinfekcija igračaka
· Posteljno rublje se skida  dvotjedno prema rasporedu
· Obavezno je česta dezinficiranje ruku
· Svakodnevno se presvlačiti u čistu radnu odjeću, koja se na kraju dana odlaže u na za to previđene crvene vreće
Ostale obaveze:
-  održavanje visokih žardinjera ispred starog ulaza
- čišćenje  jasličkog dvorišta
- pomoć u praonici rublja kod nedostatka osoblja
-u slučaju nedostatka osoblja jutarnje čišćenje vrtića te dizanje i spuštanje ležaljki

	Održavanje navedenih prostora provoditi sukladno propisanim mjerama a u skladu sa naputcima ravnatelja i  više medicinske sestre.

Popodnevna spremačica- mali kvart
Radno vrijeme 11.00.-19.00.
	Okvirni raspored poslova kojemu se treba prilagoditi zbog nesmetanog procesa rada sa djecom. Ostale poslove prema pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i načinu rada u dječjem vrtiću obavit ćete prema vlastitoj organizaciji.
Raspored poslova
11.00.-11.15.	-spuštanje ležaljki u sobi 4, 5 i 6
		-spuštanje ležaljki u sobama 
12.00.-14.15.	-čišćenje  sobe  4,5 i 6 (nakon ručka)
		-čišćenje sanitarnih čvorova u malom kvartu 4,5 i,6,7,			-		čišćenje  i održavanje servisnog hodnika  i starog ulaza 
	- svakodnevno čišćenje i pranje staklenih površina, vrata i   zidnih oplata
                           - održavanje terasa i koševa ispred sobe  4 ,5 
		-svakodnevno  čišćenje terasa  i dezinfekcija sprava  na 	dvorištu  6 i   			spremišta za igračke za van               
14.00.- 14.45.	- dizanje ležaljki u sobama  4,5 i 6
		-brisanje stolova iza užine
 15.30.-16.00.	-pauza
16.15.-19.00.	-čišćenje sobe 4 , 5 i 6 , garderobe  4,5,6,7  i  sanitarnih   prostora 4,5,6,7  
	-čišćenje garderobe za odrasle i sanitarnog čvora za odrasle
	-čišćenje soba pedagoga i psihologa
	-čišćenje hodnika između malog i velikog kvarta
	-čišćenje ulaza u vrtić i servisnog hodnika
Napomena!
·  ulazi na posao na gospodarski  ulaz   i koristi  garderobu  za spremačice
· Kretanje između kvartova svesti na minimum
· Čišćenje se vrši prema planu čišćenja u vrijeme epidemije COVID- 19
·  zadužena je za ulazna vrata vrtića svog kvarta
· Održavati što je veći mogući razmak sa djecom
· Obavezna je svakodnevna dezinfekcija igračaka
· Posteljno rublje se skida  dvotjedno prema rasporedu
· Obavezno je česta dezinficiranje ruku
· Svakodnevno se presvlačiti u čistu radnu odjeću, koja se na kraju dana odlaže u na za to previđene crvene vreće                              		
Ostale obaveze: 
-zaključavanje dvorišne ograde od  ul.T.E.Bakača i zaključavanje starog dijela vrtića
-održavanje sobnog cvijeća na servisnom hodniku i  malom kvartu
-održavanje ružičnjaka ispred starog ulaza	
 -čišćenje i održavanje vrtne kućice
-čišćenje i održavanje spremišta za igračke malog kvarta

Održavanje navedenih prostora provoditi sukladno propisanim mjerama u skladu s naputcima ravnatelja i više medicinske sestre
Popodnevna spremačica- veliki kvart 1
Radno vrijeme 11.00.-19.00.
Okvirni raspored poslova kojemu se treba prilagoditi zbog nesmetanog procesa rada sa djecom. Ostale poslove prema pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i načinu rada u dječjem vrtiću obavit ćete prema vlastitoj organizaciji.

Raspored poslova
11.00.-11.30.	-spuštanje ležaljki u sobi 7 i 8
11.30.-12.00.	-čišćenje blagovaonice 1 u velikom kvartu
12.00.-14.15.	-čišćenje blagovaonice 1 i sanitarnog čvora soba 6 i 7
		-čišćenje servisnog hodnika do sobe 9
		-čišćenje  izlaza za dvorište
		-čišćenje terasa ispred soba 6, 7 i 8
14.15.-15.45.	-dizanje ležaljki u sobama 6, 7 i 8
15.45.-16.15.	-pauza
16.15.-19.00.	-čišćenje sobe 6	
		-čišćenje sobe 7
		-čišćenje sobe 8
		-čišćenje garderobe  i sanitarnih prostora soba 6 i 7 i 
                            soba 7 i 8
		-čišćenje blagovaonice 1 i 2
		-čišćenje garderobe za odrasle i sanitarnog čvora za 
		  odrasle
19,00 .		- zaključavanje starog ulaza u vrtić	

Napomena!
·  ulazi na posao na gospodarski  ulaz   i koristi  garderobu  za spremačice
· Kretanje između kvartova svesti na minimum
· Čišćenje se vrši prema planu čišćenja u vrijeme epidemije COVID- 19
·  zadužena je za ulazna vrata vrtića svog kvarta
· Održavati što je veći mogući razmak sa djecom
· Obavezna je svakodnevna dezinfekcija igračaka
· Posteljno rublje se skida  dvotjedno prema rasporedu
· Obavezno je česta dezinficiranje ruku
Svakodnevno se presvlačiti u čistu radnu odjeću, koja se na kraju dana odlaže u na za to previđene crvene vreće                                   

Ostale obaveze: -održavanje žardinjera s cvijećem ispred soba 6, 7 i 8
		          -održavanje sobnog bilja
		          -održavanje terasa i koševa za smeće ispred soba  6, 7 i 8


Održavanje navedenih prostora provoditi sukladno propisanim mjerama a u skladu s naputcima više medicinske sestre.






Popodnevna spremačica veliki kvart 2


Radno vrijeme: 11.00.-19.00.

Okvirnirasporedposlovakojemu se trebaprilagoditizbognesmetanogprocesaradasadjecom. Ostaleposlovepremapravilniku o unutarnjemustrojstvuinačinurada u dječjemvrtićuobavitćetepremavlastitojorganizaciji.

Raspored poslova:
11.00.- 11.15.	-spuštanje ležaljki u sobi  8
11.15.-11.30.  – spuštanje ležaljki u sobi 9
11.30.-11.45.  –čišćenje sobe 8 iza ručka
11.45.-12.00.   – spuštanje ležaljki u sobi 7
12.00.-12.30.   –čišćenje blagovaonice iza ručka
12.30.-12.45.   –čišćenje sobe 7 nakon ručka
		-čišćenje  sanitarnog čvora soba  8 i 9 čišćenje servisnog hodnika od sobe 		8 do sobe 11
		-svakodnevno čišćenje i pranje staklenih površina,  vrata i zidnih  oplata
		-čišćenje  izlaza za dvorište kod sobe 8
		-čišćenje terasa ispred soba  7 , 8  i 9 i dezinfekcija sprava  na dvorištu  				spremišta za igračke za van               
14.00.-15.00.	-dizanje ležaljki u sobama  8, 7 i 9 
15.00.-15.30.    –brisanje stolova iza užine
15.30.-16.00.	-pauza
16.15.-19.00.	-čišćenje soba  7,8 i 9	
-čišćenje sanitarnih prostora soba   8 i 9   
		-čišćenje blagovaonice  velikog  
		-čišćenje garderobe za odrasle i sanitarnog čvora za odrasle
		-čišćenje garderoba i hodnika soba 8,9
-čišćenje hodnika za izlaz na dvorište		
Napomena!
·  ulazi na posao na gospodarski  ulaz   i koristi   garderobu  za spremačice
· Kretanje između kvartova svesti na minimum
· Čišćenje se vrši prema planu čišćenja u vrijeme epidemije COVID- 19
· Održavati što je veći mogući razmak sa djecom
· Obavezna je svakodnevna dezinfekcija igračaka
· Posteljno rublje se skida  dvotjedno prema rasporedu
· Obavezno je česta dezinficiranje ruku
· Svakodnevno se presvlačiti u čistu radnu odjeću, koja se na kraju dana odlaže u na za to previđene crvene vreće		

Ostale obaveze: 

-održavanje žardinjera s cvijećem ispred soba   7 , 8 i  9	
-održavanje sobnog bilja-održavanje terasa i koševa za smeće ispred  soba    7 , 8 i  9
-održavanjeružičnjakaispredjaslica
Održavanje navedenih prostora provoditi sukladno propisanim mjerama a u skladu s naputcima više medicinske sestre.

POPODNEVNA SPREMAČICA -  NOVI DIO  1

 RADNO VRIJEME 11. 15.-19.15.

Okvirni raspored poslova kojemu se treba prilagoditi zbog nesmetanog procesa rada sa djecom. Ostale poslove prema pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i načinu rada u dječjem vrtiću obavit ćete prema vlastitoj organizaciji.

Raspored poslova
11. 15.-11.30.	- spuštanje ležaljki u sobi 13
11.30 -11.45 .	- spuštanje ležaljki u sobi  15
11.45 -12.00. 	- spuštanje ležaljki u sobi  14
12.00. – 12.30.  -čišćenje sobe 13 i 15  nakon ručka
12.30  – 12.45. 	- čišćenje sobe 14 nakon ručka
		- čišćenje terase 13, 14 i 15
		-svakodnevno čišćenje i pranje staklenih površina,  vrata i zidnih obloga
14.15.-15.30.	-dizanje ležaljki u sobama 13, 14 , 15  i 16
		-čišćenje  soba 13, 14 i 15  iza užine 

 15.30.-16.00.	-pauza

16.00.-19.15.	-čišćenje soba  13,14 i 15 , čišćenje garderoba 13,14,i,15
		-čišćenje sanitarnog čvora  13 i 14,čišćenje  hodnika ispred soba   13, 14 i 15
		-čišćenje sanitarnog čvora za odrasle u novom dijelu

Zaduženje za pranje prozora i staklenih površina: 	
 -sanitarni čvor 13 i 14, prozori u sobama 13 i 14 stakleni zidovi u sobi 13 i 14,, izlaz na dvorište 1 i izlaz na dvorište 2

Napomena!
-	 spremačica ulazi na posao na  gospodarski ulaz i koristi   garderobu  za spremačice
-	Kretanje između kvartova svesti na minimum
-	čišćenje se vrši prema planu čišćenja u vrijeme epidemije COVID- 19
-	svaka spremačica je zadužena za ulazna vrata vrtića svog kvarta
-	Održavati što je veći mogući razmak sa djecom
-	obavezna je svakodnevna dezinfekcija igračaka
-	posteljno rublje se skida  dvotjedno prema rasporedu
-	obavezno je česta dezinficiranje ruku
-	svakodnevno se presvlačiti u čistu radnu odjeću, koja se na kraju dana odlaže u na za to 	previđene crvene vreće               

Ostale obaveze:	

-održavanje sobnog cvijeća
-održavanje žardinjera sa cvijećem ispred novog   ulaza
-održavanje biljaka na terasi
-održavanje navedenih prostora provoditi sukladno propisanim mjerama a u skladu s naputcima ravnatelja i više medicinske sestre.





POPODNEVNA SPREMAČICA – NOVI DIO 2

RADNO VRIJEME   11. 15.-19.15.

Okvirni raspored poslova kojemu se treba prilagoditi zbog nesmetanog procesa rada sa djecom. Ostale poslove prema pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i načinu rada u dječjem vrtiću obavit ćete prema vlastitoj organizaciji.

Raspored poslova:

11. 15.- 11.30.	-spuštanje ležaljki u sobi   17
11.30.-11.45.    –spuštanje ležaljki u sobi 18
11.45.-12.00.    –spuštanje ležaljki u sobi 19
		- čišćenje sobe 19 nakon ručka
		-čišćenje  sanitarnih prostora  sobe 15,16 i  19  
		-čišćenje predprostora na katu , stepenica  i 
		-čišćenje garderobe  sobe 16 i 19 i izlaznog hodnika 
		-svakodnevno čišćenje i pranje prozora, vrata i zidnih
		  oplata
14.15.-15.00.      -dizanje ležaljki u sobi 17, 18 i 19
		 -brisanje stolova i odnošenje užine iz sobe 19		
 15.30.-16.00.	-pauza
16.15.-20.00.	- čišćenje sobe  19 i 16
-čišćenje uredskog prostora, predvorja i čajne kuhinje    na katu
		-čišćenje sanitarnog prostora  sobe 15, 16 i 19
		- čišćenje stubišta
		-čišćenje garderobe sobe 19
		- čišćenje novog ulaza u vrtić
Napomena!
-	 ulazi na posao na ulaz 3 i koristi  garderobu  novog kvarta
-	Kretanje između kvartova svesti na minimum
-	čišćenje se vrši prema planu čišćenja u vrijeme epidemije COVID- 19
-	 zadužena je za ulazna vrata vrtića svog kvarta
-	Održavati što je veći mogući razmak sa djecom
-	obavezna je svakodnevna dezinfekcija igračaka
-	posteljno rublje se skida  dvotjedno prema rasporedu
-	obavezno je česta dezinficiranje ruku
-	svakodnevno se presvlačiti u čistu radnu odjeću, koja se na kraju dana odlaže u na za to 	previđene crvene vreće           

Ostale obaveze:	
-održavanje sobnog cvijeća
-održavanje kamenjara 
-održavanje terase  13,14 i 15
-čišćenje i održavanje staklenih površina novog ulaza u vrtić


Održavanje navedenih prostora provoditi sukladno propisanim mjerama a u skladu s naputcima više medicinske sestre. Zaključava novi ulaz u vrtić i dvorišnu ogradu.


POMOĆNA KUHARICA/POPODNEVNA SPREMAČICA – NOVI DIO 3

Radno vrijeme   08.00.-12.00./ 15.15.-19.15.

Okvirni raspored poslova kojemu se treba prilagoditi zbog nesmetanog procesa rada sa djecom. Ostale poslove prema pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i načinu rada u dječjem vrtiću obavit ćete prema vlastitoj organizaciji.

Raspored poslova:
08.00.-12.00. 		Rad u kuhinji radost 2
08.00.- 09.00. 		-serviranje i razvoženje doručka 
			-dezinfekcija hladnjaka, čišćenje kuhinje( pranje 
			 prozora, zidnih pločica, čišćenje i poliranje ormara)
			-čišćenje garderobe djece/ulaz u vrtić/
09.00.-09.30.		-zaključavanje ulaznih vrata
			-popisivanje djece
			-čišćenje blagovaonice  i soba nakon doručka 

09.30.-10.00.		-dezinfekcija sanitarnog čvora za djecu
 10.00.-11.30.		-pranje posuđa od doručka
			-čišćenje i dezinfekcija kuhinje
			-serviranje kolica za ručak
11.30.-12.00.		-serviranje ručka


15.15.-19.15.	- Rad u objektu radost 1
15.15.-15.30.   - čišćenje prostora  za tjelesni kod sobe 14		
 15.30.-16.00.	- pauza
16.00.-19.15.	- čišćenje sobe   17 i 18
		-čišćenje sanitarnog prostora  sobe  17 i 18
		- čišćenje garderobe 17 i 18
		-čišćenje garderobe za osoblje
		- čišćenje stubišta ispred soba 17 i 18
		-čišćenje sanitarnog čvora u  prizemlju za odrasle
 Napomena!
-	 ulazi na posao na glavni ulaz (R2),  ulaz 3 (R1) i koristi  kvartovsku garderobu
-	zabranjen je ulazak u druge kvartove i prostore vrtića (osim na kraju radnog vremena kad 	treba odnijeti prljavu posteljinu i radnu odjeću i smeće.)
-	čišćenje se vrši prema planu čišćenja u vrijeme epidemije COVID- 19
-	 zadužena je za ulazna vrata vrtića svog kvarta
-	Održavati što je veći mogući razmak sa djecom
-	obavezna je svakodnevna dezinfekcija igračaka
-	posteljno rublje se skida  dvotjedno prema rasporedu
-	obavezno je česta dezinficiranje ruku
-	svakodnevno se presvlačiti u čistu radnu odjeću, koja se na kraju dana odlaže u na za to 	previđene crvene vreće      

Održavanje navedenih prostora provoditi sukladno propisanim mjerama a u skladu s naputcima ravnatelja i  više medicinske sestre.




Centralna kuhinja-  radno mjesto:  kuhar- Desinec
Radno vrijeme: 06.00.-14.00. 


Okvirni raspored poslova kojemu se treba prilagoditi zbog nesmetanog procesa rada sa djecom. Ostale poslove prema pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i načinu rada u dječjem vrtiću obavit ćete prema vlastitoj organizaciji.

Dnevni raspored poslova:


06.00.	-prijem namirnica, dezinfekcija i pospremanje namirnica
	-priprema namirnica za dnevne obroke 
	-vođenje HACCAP dokumentacije
	
07.00.-08.30.  	 -priprema i serviranje doručka i voćnog obroka     na kolicaza sobe 				dnevnog boravka   ( pokriti sve zdjele u kojima se nalazi hrana i voće)
		 -postavljanje dezinfekcijskog sredstva na kolica  
		- dostava doručka u odgojne skupine	

08.30.-09.00.	-priprema namirnica za ručak
09.00.-10.30.	-kuhanje ručka
10.40. -11.30.	-serviranje kolica i podjela ručka na kolica
11.30.-12.00	-  pauza 
12.00.-12.30.	- čišćenje radnih površina	
12.30.-14.00.	-priprema i serviranje užine
	
 napomena!
-	u ustanovu  ulazi  na ulaz 2  i koristi  garderobu za kuhinjske radnike
-     sve  poslove obavlja  u skladu sa HACCAP načelima
-	samostalno priprema  potrebne namirnice  za obroke
-	sve zdjele, kao i ona u kojoj se nalazi voće moraju biti poklopljene poklopcem
-	priprema  hranu za alergičnu djecu
-	prilikom pripreme namirnica, sve potrebne namirnice potrebno je iznijeti u kuhinjski                            -	blok da ne dolazi do križanja putova
-	poslije svake radne operacije posprema korištenu radnu površinu.
-	servirna kolica se odvoze do samog ulaza u kvart
-	kod dostave obroka obavezno je biti odjeven u zaštitnu pregaču i rukavice. Koje se nakon 	skidanja odlažu   u crvenu vreću u vešeraju, a pregača se odlaže u vešeraj na dezinfekciju

Poslije svake radne operacije posprema korištenu radnu površinu.

Obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i više medicinske sestre.








Pralja /pomoćna kuharica- Desinec


Radno vrijeme: 08.00.-16.00.

Okvirni raspored poslova kojemu se treba prilagoditi zbog nesmetanog procesa rada sa djecom. Ostale poslove prema pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i načinu rada u dječjem vrtiću obavit ćete prema vlastitoj organizaciji.


Raspored poslova:

08.00.-09.00.	-dezinfekcija igrala na dvorištu, postavljanje i dezinfekcija  dezbarijera
- rad u praonici rublja,pranje i glačanje, čišćenje 
		praonice rublja,garderobnih i  sanitarnih  prostora  
09.00.-09.30.    - popisivanje djece
		-dezinfekcija sanitarnih prostorija i hodnika      
-čišćenje soba dnevnog boravka  i blagovaonice nakon  doručka i dezinfekcija

09.30.-10.30.	-prane posuđa od doručka, serviranje kolica za ručak
10.30.- 13.30.   - pranje i glačanje rublja
13.30.-14.00.    - pauza
14.00.-16.00 .   - odvoženje užine po odgojnim skupinama
	             - pranje posuđa od užine, čišćenje i dezinfekcija kuhinje

Dodatni poslovi:
-održavanje cvijeća u žardinjerama i-zalijevanje cvijeća /vani/
Održavanje navedenih prostora provoditi sukladno propisanim mjerama a u skladu s naputcima više medicinske sestre

Napomena!
-U ustanovu  ulazi  na ulaz 2  i koristi  garderobu za kuhinjske radnike
-Sve  poslove  u kuhinji obavlja  u skladu sa HACCAP načelima
-Servirana kolica se odvoze do samog ulaza u kvart
-Kod dostave obroka obavezno je biti odjeven u zaštitnu pregaču  i rukavice. Koje se nakon skidanja odlažu   u crvenu vreću u vešeraju, a pregača se odlaže u vešeraj na dezinfekciju

Obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i više medicinske sestre.








SpremačicaSveta Jana


Radnovrijeme : 07.30.-8.30. i 10.30.-17.30.

Okvirnirasporedposlovakojemu se trebaprilagoditiradinesmetanogprocesaradasadjecom. Ostaleposlovepremaunutarnjemustrojstvuinačinurada u dječjemvrtićuobavitćetepremavlastitojorganizaciji.


07.30.-08.30.		-pripremaiserviranjedoručka
			-dezinfekcijasanitarnogčvora

10.30.-11.00.		Pranjeposuđaoddoručka, serviranjeposuđazaručak
11.00.-12.00		čišćenjeidezinfekcijasobednevnogboravka, sanitarija, spuštanjeležaljki
12.00.-13.00.		Pranjeposuđaodručka, serviranjekolicazaužinu
13.00.-14.00.               Čišćenjedezinfekcijasanitarnihčvorova,  prostora garderobe
14.00.-14.30.		Pauza
14.30.-15.00.		Dizanjeležaljki
15.00.-15.30.		pranjeposuđaodužine,
serviranjekolicazadoruča
			čišćenjeidezinfekcinakuhinje
15.30.-16.30.              Dezinfekcijaspravanaigrališti
16.30.- 17.30.		Čišćenjeidezinfekcijasobednevnogboravka, 	sanitarija, garderobe

Dodatniposlovi:

Uređivanjedvorištavrtića.

Napomena!
·  ulazi na posao na  ulaz u objekt  i koristi garderobu za spremačice
· Održavati što je veći mogući razmak sa djecom
· Obavezno je držanje razmaka od 1,5 metra
· Obavezno je često dezinficiranje ruku
· Obavezno je dnevno presvlačenje u čistu radnu odjeću
· Na kraju dana prljava odjeća se odlaže u  za to predviđenu crvenu vreću koja stoji u garderobi
· Radna odjeća de obavezno pere u vrtićkom vešeraju
· Održavanje okoliša i cvijeća













SpremačicaCvetković


Radnovrijeme : 07.30.-8.30. i 10.30.-17.30.

Okvirnirasporedposlovakojemu se trebaprilagoditiradinesmetanogprocesaradasadjecom. Ostaleposlovepremaunutarnjemustrojstvuinačinurada u dječjemvrtićuobavitćetepremavlastitojorganizaciji.


07.30.-08.30.		-pripremaiserviranjedoručka
			-dezinfekcijasanitarnogčvora

10.30.-11.00.		Pranjeposuđaoddoručka, serviranjeposuđazaručak
11.00.-12.00		čišćenjeidezinfekcijasobednevnogboravka, sanitarija, spuštanjeležaljki
12.00.-13.00.		Pranjeposuđaodručka, serviranjekolicazaužinu
13.00.-14.00.              Čišćenjedezinfekcijasanitarnihčvorova, 
			prostora garderobe
14.00.-14.30.		Pauza
14.30.-15.00.		Dizanjeležaljki.
15.00.-15.30.		pranjeposuđaodužine, serviranjekolicazadoruča, čišćenjeidezinfekcija	kuhinje
15.30.-16.30.          	Dezinfekcijaspravanaigrališti
16.30.- 17.30.		Čišćenjeidezinfekcijasobednevnogboravka, sanitarija, garderobe

Dodatniposlovi:

Uređivanjedvorištavrtića.


Napomena!
·  ulazi na posao na  ulaz u objekt  i koristi garderobu za spremačice
· Održavati što je veći mogući razmak sa djecom
· Obavezno je držanje razmaka od 1,5 metra
· Obavezno je često dezinficiranje ruku
· Obavezno je dnevno presvlačenje u čistu radnu odjeću
· Na kraju dana prljava odjeća se odlaže u  za to predviđenu crvenu vreću koja stoji u garderobi
· Radna odjeća da obavezno pere u vrtićkom vešeraju
· Održavanje okoliša i cvijeća







RADOST 2-   POPODNEVNA SPREMAČICA 
RADNO VRIJEME: OD 11.00.-19.00. /12.00.-20.00.  TJEDNA IZMJENA 

Okvirni raspored poslova kojemu se treba prilagoditi zbog nesmetanog procesa rada s djecom. Ostale poslove prema pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i načinu rada u dječjem vrtiću obavit ćete prema vlastitoj organizaciji.

Dnevni raspored čišćenja i održavanja prostora:
Radno vrijeme od 11.00.-19.00.:

Dnevni raspored čišćenja i održavanja prostora:
11.00.  -12.00.		-spuštanje ležaljki u sobama 2 i 3 
12.00 .-13.00.              -čišćenje  soba 2 i 3 nakon  ručka
13.00.-14.00.		-čišćenje i dezinfekcija  sanitarnih prostorija 
			 za djecu i odrasle
			-svakodnevno čišćenje staklenih površina, zidnih 
			  oplata i vrata
14.00.-15.30.		-dizanje ležaljki u sobama 2 i 3  
			-čišćenje  soba 2 i 3 nakon užine
			priprema sobe dnevnog boravka za predškolu
15.30.-16.00.		-pauza
16.00.-19.00.		-svakodnevno  čišćenje terasa  i dezinfekcija sprava  na 	dvorištu  i  				spremišta za igračke za van               
		 -čišćenje soba 2 i 3,hodnika ispred sobe 3, hodnika ispred sobe 4, sanitarnog 			čvora za odrasle, sobe za engleski, kabineta, garderoba djece i ulaza u vrtić
Napomena!
-	 ulazi na posao na glavni ulaz i koristi  kvartovsku garderobu
-	čišćenje se vrši prema planu čišćenja u vrijeme epidemije COVID- 19
-	 zadužena je za ulazna vrata vrtića svog kvarta
-	Održavati što je veći mogući razmak sa djecom
-	obavezna je svakodnevna dezinfekcija igračaka
-	posteljno rublje se skida  dvotjedno prema rasporedu
-	obavezno je česta dezinficiranje ruku
-	svakodnevno se presvlačiti u čistu radnu odjeću, koja se na kraju dana odlaže u na za to 	previđene crvene vreće                                   
Održavanje navedenih prostora provoditi sukladno propisanim mjerama a u skladu s naputcima ravnatelja i više medicinske sestre.







RADOST 2-  POMOĆNA KUHARICA/POPODNEVNA SPREMAČICA 

RADNO VRIJEME:  OD 11.00.-19.00. /12.00.-20.00.  TJEDNA IZMJENA 
Okvirni raspored poslova kojemu se treba prilagoditi zbog nesmetanog procesa rada s djecom. Ostale poslove prema pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i načinu rada u dječjem vrtiću obavit ćete prema vlastitoj organizaciji.

Dnevni raspored čišćenja i održavanja prostora:
Radno vrijeme od11.00.-19.00.:
 11.00.- 11.30.		- spuštanje ležaljki u sobama 1 i  4
11.30.-12.00.		- čišćenje blagovaonice nakon ručka

Radno vrijeme od 12.00.-20.00. /utorak i četvrtak/
12.00.-16.00.		- pranje posuđa od ručka
			-serviranje posuđa za užinu
			-podjela užine
			-pranje posuđa od užine
			-čišćenje i dezinfekcija kuhinje	
14.15.-15.00.		-dizanje ležaljki u sobi 1 i 4
15.00.-15.30.		-čišćenje blagovaonice nakon užine
 15.30.-16.00		-pauza
16.00.-19.00.		-čišćenje sobe 1 i 4, sanitarija za djecu,   
		              garderobe za odrasle i blagovaonice. 
			-svakodnevno  čišćenje terasa  i dezinfekcija sprava  na 					dvorištu  i  spremišta za igračke za van               
Napomena!
-	 ulazi na posao na glavni ulaz   i koristi   kvartovsku garderobu
-	čišćenje se vrši prema planu čišćenja u vrijeme epidemije COVID- 19
-	 zadužena je za ulazna vrata vrtića svog kvarta
-	Održavati što je veći mogući razmak sa djecom
-	obavezna je svakodnevna dezinfekcija igračaka
-	posteljno rublje se skida  dvotjedno prema rasporedu
-	obavezno je česta dezinficiranje ruku

Dodatni poslovi: održavanje cvijeća ispred zgrade, 
		  održavanje sobnog bilja.


Održavanje navedenih prostora provoditi sukladno propisanim mjerama a u skladu s naputcima ravnatelja i više medicinske sestre.











PRILOZI:
1. EVIDENCIJA ULASKA NEOVLAŠTENE OSOBE (RODITELJ/SKRBNIK) 
2. EVIDENCIJA ULASKA NEOVLAŠTENE OSOBE (OSOBE KOJE NISU NUŽNE ZA RAD USTANOVE)
3. OBRAZAC O ZDRAVSTVENOM STATUSU
4.TJEDNA EVIDENCIJA O ZDRAVSTVENOM STATUSU RADNIKA
5. INDIVIDULANA  IZJAVA O ZNAKOVIMA BOLESTI UOČENIM NA RADNOM MJESTU
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EVIDENCIJA ULASKA NEOVLAŠTENE OSOBE (RODITELJ/ SKRBNIK)

DATUM: ___________________	VRIJEME ULASKA:_________________________
OSNOVNI PODACI  
IME I PREZIME DJETETA:_________________________________________________________
TJELESNA TEMPERATURA DJETETA:_____________
IME I PREZIME PRATNJE:___________________________
TJELESNA TEMPERATURA PRATNJE:_________________
KONTAKT BROJ:_________________________________
ČITKO IME I PREZIME PRATNJE:		ODGOJNA SKUPINA:	
____________________________ ________________________
POTPIS RODITELJA:                                                                                                     POTPIS ODGOJITELJA:
____________________________					________________________
NAPOMENA: OSOBE KOJE IMAJU NEKI OD SIMPTOMA RESPIRATORNE INFEKCIJE I/ILI TJELESNU TEMPERATURU VIŠU OD 37,2 O  NE SMIJU UĆI U PROSTOR VRTIĆA.
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EVIDENCIJA ULASKA NEOVLAŠTENE OSOBE
 (OSOBE KOJE NISU NUŽNE ZA RAD USTANOVE)


DATUM: ___________________	VRIJEME ULASKA:_________________________
OSNOVNI PODACI  
IME I PREZIME :___________________________
TJELESNA TEMPERATURA :_________________
KONTAKT BROJ:________________________________
ČITKO IME I PREZIME :			
____________________________                              
POTPIS:                              POTPIS DJELATNIKA:
____________________________				________________________
NAPOMENA: OSOBE KOJE IMAJU NEKI OD SIMPTOMA RESPIRATORNE INFEKCIJE I/ILI TJELESNU TEMPERATURU VIŠU OD 37,2 O  NE SMIJU UĆI U PROSTOR VRTIĆA

[image: ]OBRAZAC O ZDRAVSTVENOM STATUSU
OSNOVNI PODACI  
DATUM: _____________________
IME I PREZIME DJETETA:________________________________
ODGOJNA SKUPINA DJETETA:___________________________
ZAPAŽANJA ODGOJITELJA:
VRIJEME:___________VRIJEDNOST IZMJERENE TJELESNE TEMPERATURE:______________
JE LI DIJETE POKAZIVALO NEKI OD NABROJENIH SIMPTOMA (zaokružiti da ili ne):
1)	KAŠALJ              	 DA   NE
2)	OSIP                   	 DA   NE
3)	PROLJEV           	 DA    NE
4)	POVRAĆANJE    	 DA   NE
5)	POVIŠENA TJELESNA TEMPERATURA (od 37°C)        DA    NE
6)	LOŠE OPĆE STANJE	DA    NE
7)	BOLOVI		DA    NE

*Kod pojave navedenih simptoma potrebno je u što kraćem roku izolirati dijete, te pozvati roditelje.

INTERVENCIJE ODGOJITELJA U SLUČAJU POJAVE SIMPTOMA RESPIRATORNE INFEKCIJE:
( pojava simptoma kod djeteta, odvođenje djeteta u sobu za samoizolaciju, pozivanje roditelja, obavještavanje više medicinske sestre)








IME I PREZIME ODGOJITELJA:					POTPIS: 

________________________                                                               _____________________


[image: ]TJEDNA EVIDENCIJA O ZDRAVSTVENOM STATUSU RADNIKA
*Izjavljujem da nemam simptome respiratorne infekcije (kašalj, povišena tjelesna temperatura ( od 37,2°), kihanje, bolovi u mišićima, grlobolja, iscjedak iz uha,oka ili nosa, kratak dah, proljev, povraćanje) te da nisam u samoizolaciji.
*Svojim potpisom potvrđujem istinitost dolje navedenih podataka.
KVART/ OBJEKAT:_______________________
	datum
	ime i prezime
	temp. kod kuće/
potpis
	temp. pri dolasku/potpis
	temp. pri odlasku/potpis

	Ponedjeljak
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Utorak  

	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Srijeda
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Četvrtak
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
Petak
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


*evidenciju je potrebno svakodnevno ispunjavati
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	DJEČJI VRTIĆ RADOST JASTREBARSKO
B. Radić 10
	 INDIVIDUALNA IZJAVA O ZNAKOVIMA BOLESTI UOČENIM NA RADNOM MJESTU
	DATUM:



IME I PREZIME:________________________________________________
ADRESA:_____________________________________________________
RADNO MJESTO:________________________________

Opis znakova bolesti:
	Znakovi bolest
	DA
	NE

	Povišena tjelesna temperatura (od 37,2°C)
	
	

	Grlobolja 
	
	

	Povraćanje
	
	

	Kašalj 
	
	

	Kratak dah
	
	

	Proljev
	
	

	Bolovi u mišićima
	
	

	Iscjedak iz oka, nosa, uha
	
	



Ukoliko je na neko od pitanja odgovoreno DA potrebno je dodatno opisati tegobu: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Potvrđujem da su odgovori na pitanja, te dodatne informacije istiniti.

Potpis osobe:_____________________				Datum:____________________ 

Naručen na zdravstveni pregled:  DA	NE


Potpis odgovorne osobe:________________			Datum:___________________
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